
【活動報告書サンプル】 

 
 

平成２３年○月○日 
公益財団法人公益法人協会 
理事長 太田 達男 殿 

 
住所 ○○県○○市○○区○○町○－○ 
特定非営利活動法人 みやぎ○○センター 

代表理事 公益 太郎  代表者印 

 
平成２３年月日貴協会より受領した東日本大震災救援基金に係る配分金により、

次の通り活動しましたのでご報告します。 

 
記 

 

活動費の区分 使途 金額 備考 

支援物資・機材購入

費 

暖房器具６個 108,000 ＠18,000(○○施設に差入れ) 

 ドリンク剤 １０ケー

ス 

 30,000 ＠3000 (○○消防団に差入れ) 

 絵本２００冊  68,000 ＠340（○○保育園に差入れ） 

 レトルト食品 ５ケー

ス 

 50,000 ＠10,000 (××施設に差入れ) 

小計  256,000  

旅費交通費 ガソリン代  85,000 ２車両 延べ１０回給油 

 自転車３台  54,000 現地使用＠18,000 

小計  139,000  

後方支援事務費 ホームページ更新費  40,000 業者支払い 

人件費 有償ボランティア謝金  320,000 延べ１００人日、８時間 ＠

400 

小計   320,000  

支出合計  755,000  

 

注１ 活動支出における配分金の区分が困難な場合は、上記事例のように自己資金等と併

せて記入していただいて構いません。上記事例では支出合計755,000円のうち、500,000

円の配分金が含まれていたと理解します。領収書の添付は不要です。 

注２ およその活動内容がわかるように備考欄で説明してください。 

注３ 上記事例は全くの架空事例ですから、これに捉われず適宜使途や備考を記入してく

ださい。 


